
职业技能等级认定申报报名说明

所有考生报考所需提交的电子版材料：

建立个人文件夹（每个人建 1 个文件夹，以“姓名+身份证号 ”

命名，个人文件夹不需要编号）如图1.文件夹包含以下内容：

图 1：文件夹命名格式

（1）《职业技能等级认定个人申报表》（word 版，插入电子版照

片， 见附件 5）, 以“ 个人申报表 ”命名。

图 2：个人申报表填写样式



注意：专业填写专业全称，申报工种填写工种全称（如装配钳工、

电工、汽车机械维修工等），毕业日期应届生则填写预毕业日期（如

2027.06），证明人为自己在学校的负责人(班主任或辅导员)的姓名，申

报等级高级填写三级，中级填写四级，初级填写五级。现有现职业资

格或技能等级证书若有则如实填写， 没有则填无。

（2）电子版照片：近期 1 寸免冠、彩色、白底，jpg 格式，尺

寸比 例 3 ：4 ，单张小于 15-20KB ，以“姓名+身份证号 ”命名；

如图 3.

图 3：个人照片命名格式

（3）身份证（正反面同页）原件照片，jpg 格式，文件小于 200KB,

以“身份证号 ”命名；（推荐使用扫描全能王APP完成）如图4

图 4 ：身份证照片格式



（4）文件夹内容如图 5.

图 5：文件夹内容格式

考生须知:

（1）职业技能等级认定采用理论考试和技能考核相结合。理论考

试 采用上机考核，技能考核采用现场操作。理论考试和技能考核皆为

100 分满分，成绩皆达 60 分（含）以上者为合格。单项考核不合格

者有一次补考机会(一年内)，两项考核均不合格者，需重新报考。

（2）考试全程在监控下进行，考生在考场内必须严格遵守考场纪

律，考生 所带手机必须全部上交，统一保管，考试结束返还。对于违

反考场规 定、不服从监考人员管理和作弊者将按规定给予违纪处理。

（3）完成报名缴费的考生，考前发放准考证，考生按照规定时间

参 加考试，无故不参加考试，将按照缺考处理，成绩记为零分。

（4）考试时必须携带准考证和身份证进入考场。
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