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吴中区工业企业“六化”安全整治提升指导手册之



为深入贯彻落实习近平总书记关于安全生产的重要论述，全面落

实安全生产“六化”工作要求，坚持以人为本，坚持预防为主，坚持

全员参与，按照全面、科学、实用的原则，督促企业建立完善安全手

册并持续改进，强化员工安全意识，规范员工安全行为，有效提升企

业安全管理水平。吴中区应急管理局组织相关单位及专家编写了《喷

漆作业岗位安全操作手册》，仅供全区工业企业参考，企业应结合自

身实际情况细化并落实，不得随意复制抄袭。

吴中区应急管理局

2024 年 05 月
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一、岗位基本情况

1、喷漆岗位特点

①一岗多责：喷漆岗位多数需要从事调漆、喷漆、烘烤等多项工

作，涉及工作内容较多。

②风险危害多样性：漆料挥发易导致中毒和窒息、粉尘易引起爆

炸、漆料作为易燃物品易引起火灾、设备易引起触电、机械伤害、物

体打击等。

③管理不善：未落实安全生产责任、规章制度和操作规程，内部

管理混乱；操作人员培训不到位，安全意识淡薄；设备设施未按相关

要求设计、采购、使用；应急物资配备不足。

2、核心工艺流程

喷漆岗位其关键流程为工件清洁、调漆、上线、喷漆、烘烤、设

备器具维护。

3、关键工艺风险分析

喷漆岗位涉及关键工艺流程的作业风险包含如下：

岗位 风险因素 伤害类型

调漆

调漆时因摩擦、撞击、使用不当的工具等导

致静电积聚放电或机械火花。

火灾、其他

爆炸

调漆场所电气设施、线路等存在选型、安装

不符合防爆规范或线路老化、超负荷等情况。

火灾、触电、

其他爆炸

缺少有效的通风措施（无通风设施、风量不

足、未开启等）导致现场可燃气体积聚。

火灾、其他

爆炸

调漆过程中，人的不安全行为如操作失误、 火灾、触电、
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违章作业、指挥不当、违规用火和使用电气、

电子设备等违章行为。

机械伤害

喷漆

静电防护措施不足，导致静电积聚放电。
火灾、其他

爆炸

待喷件与喷嘴的距离缩短，操作不当可能引

起电弧；喷漆作业场所电气设备及线路不符

合防爆要求等。

触电、火灾、

其他爆炸

电气设备外壳未可靠接地，无漏电保护装置

等安全装置。
触电

作业时如水帘喷台、烘房等部位排风管道和

设备发生故障，通风不良导致可燃气体积聚。

火灾、其他

爆炸

现场油漆的贮存量过多、使用剩下的油漆时

未妥善保管，造成其中易燃成分的挥发。

火灾、其他

爆炸

现场化学品的贮存量过多、已拆封化学品未

正确密封保存等。

火灾、其他

爆炸

各类电器、传动设备等会造成机械伤害，运

行部件飞出或者高处的重物掉落会造成物体

打击致伤。

机械伤害、

物体打击

烘干

温度控制失效。 火灾

人员违规进入烘房。

中毒和窒

息，触电、

灼烫
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二、“一页一岗位”

喷漆岗位
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三、岗位安全操作“明白卡”

调漆岗位安全操作“明白卡”

调漆安全很重要，操作规范要记牢。

防护用具不能少，通风良好要确保。

油漆稀料分开放，远离火源防燃烧。

调色搅拌慢慢来，避免溅出和冒泡。

使用工具要小心，防止静电和碰撞。

工作完毕要清理，场地整洁隐患少。

安全操作时时念，事故远离保健康。

喷漆岗位安全操作“明白卡”

喷漆岗位风险高，安全操作要记牢。

防护装备穿戴齐，口罩眼罩不能少。

通风设备要良好，避免毒气浓度高。

火源远离漆料旁，防止火灾把祸招。

喷枪操作须规范，喷嘴堵塞莫乱敲。

油漆稀料要分开，静电消除有妙招。

工作现场勤清理，安全隐患无处逃。

遵守规定不违章，平安喷漆身体好。

烘干岗位安全操作“明白卡”

烘干岗位责任大，安全操作莫忘怀。

设备检查要仔细，运行正常无异响。

温度控制要精准，避免过热起火苗。

烘干区域禁烟火，消防器材随手拿。

物料摆放要整齐，通道畅通不堵塞。

遵守规程守纪律，事故远离你我他。
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四、岗位安全操作手册

喷漆岗位安全操作手册

（1）适用范围

本手册规定了喷漆岗位所遵守的工艺要求，包括基本要求、施工

条件、喷漆过程技术要求、安全注意事项等。

本手册适用于喷漆作业者，也可用于管理者对施工者的质量检验。

（2）岗位责任

①严格执行《中华人民共和国安全生产法》《中华人民共和国消

防法》等有关安全的各项法律法规及安全规章制度。

②认真学习安全技术操作规程，熟知安全知识，不违章作业。

③各类油漆、稀料、易燃、有毒材料，应存放在专用库房内，挥

发性材料应装入密封容器内妥善保管，防止挥发及事故的发生，并备

有消防器材。

④维持调漆房、喷漆房、烘房和油漆摆放区的 5S 工作，物品摆

放整齐，油漆标识清楚。

⑤在室内或容器内喷漆作业，应保持通风良好，作业现场不准有

火种，不准吸烟及明火作业。

⑥作业前应按规定穿戴好劳保用品，特别是防毒口罩。

⑦收工时应将废料、沾染油漆的棉纱等废物收集存放在有盖的金

属容器内并及时处理，清洁作业场地，并清理保存好漆料、溶剂，防

止事故发生，保持作业场地整洁美观。

（3）主要风险

火灾、触电、中毒和窒息、其他爆炸、机械伤害、物体打击、职

业健康危害等。
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（4）严禁事项

①禁止使用含苯的涂料、稀释剂和溶剂。

②禁止使用，甚至严禁使用含铅白的涂料，限制使用含红丹的涂

料。

③禁止使用含苯、汞、砷、铅、镉、锑和铬酸盐的车间底漆。

④禁止使用火焰法除旧漆。

⑤禁止在大面积除油和除旧漆中使用甲苯、二甲苯和汽油。

⑥禁止女工和未成年工从事喷漆作业。

（5）操作要求

①操作人员正确穿戴个体防护用品，应穿纯棉织品工作服，不能

穿带钉鞋进入生产岗位，不得使用化纤类织物的拖把等工具。

②调制油漆必须使用专用桶具，应在通风良好的房间进行，设专

人负责。

③喷漆时，喷枪应对准需要喷漆的位置上下左右移动，不可歪斜，

防止漆雾飞扬污染空气。

④操作时要注意喷枪头不能松动，应防止回气将油漆溅入眼睛；

⑤不可用手动诺信枪喷溶剂清洗水幕、旋杯枪头和其他设备，防

止发生人身伤害及火灾。

⑥经常注意油漆容器、管路的滴漏液情况，对滴漏现象要及时处

理；

⑦操作台旁存油漆的容器应放置平稳并加盖。

⑧烘房烘干运行时，禁止人员进入。

⑨车间内的设施因维修用明火时，要严格注意防火。

⑩各种油漆要堆放规范，油漆桶堆放高度不应超过 1.5m，最多
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存量不宜超过两天的使用量。

（6）作业前要求

操作步骤 演示图例

1.作业人员必须穿戴好劳动防护用品后

才能进入工作区域。

2.提前开启污染处理装置，保持通风良

好。

3.检查应急物资、消防器材是否完好有

效。
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（7）作业中要求

操作步骤 演示图例

1.调漆。

调配油漆必须按指导进行，调配好的油

漆必须连续不停地搅拌过滤，调漆房保

持干净，如实填写《油漆调配记录》，

严禁弄虚作假。

2. 上线。

工件应放置稳固，摆放整齐。
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操作步骤 演示图例

3.喷漆作业。

喷涂顺序：先上后下，先左后右，先里

后外，先复杂面后简单面，先次要面后

主要面。

注意事项：①佩戴劳动防护用品；②喷

枪的移动轨迹与工件表面保持平行，喷

枪枪体与工件表面保持垂直，避免喷枪

倾斜；③除因工件形状特殊外，不要让

喷枪作弧形运动，故需要移动前臂和肩

膀，不能只用手腕运动。

4.烘干或常温干燥。

加热烘干禁止人员进入。

（8）作业后要求

操作步骤 演示图例

1.清理现场。
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操作步骤 演示图例

2.妥善保管剩余漆料。

3.对设备工具进行维护保养，并做好记

录。

（9）紧急情况及应急措施

在进行喷漆作业过程中或者发生安全事故时，应立即停止喷漆设

备的运行，采取必要的应急处理措施。具体措施如下：

①发生油漆中毒和化学灼伤时，应及时送往医院或者拨打 120 紧

急救援电话。

②发生喷漆设备损坏等问题时，应通知专业维修人员进行处理。

③在发现设备已经不适合于使用或者存在其他安全隐患时，必须

立即停机，通知管理人员进行换机或维修处理。

（10）注意事项

①安全装备：始终佩戴适当的个体防护装备，包括防毒面具（防

毒、防尘口罩）、防护眼镜、手套和适当的工作服等。
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②选择适当的油漆：考虑表面材质，使用推荐的品牌和稀释剂，

不使用过期或变质的油漆。

③喷漆设备：选择适当的喷漆设备以确保涂层均匀，检查设备的

压力和流量是否正常。推荐使用带有过滤器的设备，以减少粉尘的产

生。

④喷涂技巧：从远处开始，然后逐渐接近表面，以获得均匀的厚

度。避免过度地喷涂，以免产生气泡或皱纹。

⑤定期维护设备：定期检查和保养喷漆设备，确保设备的正常运

行，减少故障和意外事故的风险。

⑥培训：接受适当的培训，了解油漆的性质、如何正确使用设备，

以及如何避免常见的错误。

⑦清理工作区域：在进行喷漆作业前，清除所有杂物，特别是与

油漆可能发生反应的物质，确保工作区域干净整洁。在喷漆作业后，

将剩余的油漆和工具存放好，并清除所有可能引起危险或污染的物质。
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